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内蒙古自治区社会组织年检填报
操作手册

（以下示例仅为填报年检操作使用
具体填报内容根据实际情况进行填写）







[bookmark: _Toc468373127]
第一章  系统概况
[bookmark: _Toc468373128]系统登录界面
[image: ]
建议大家使用360浏览器，并在登陆界面的位置设置为极速模式，具体设置如下图：
系统登录地址为：
https://nmgmz.org.cn:8002/sonm/net/
社会组织登录账号：该社会组织名称全称或者社会组织统一信用代码（字母大写）。
密码：初始密码为NMGshzz123，登录后可自行修改。
修改密码下图所示：
[image: ]

极速模式切换和清理浏览器缓存如下图所示：
[image: ]
[image: ]
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[bookmark: _Toc465869608]1.1.1年检
1、系统登录后如下图所示
[bookmark: _IE浏览器的设置][image: ]
2、点击【年检】按钮进入年检申报页面如下图所示：

[image: ]
3、点击【年检须知】按钮可以看到本次年检填写时需要注意的事项如下图所示：
[image: ]

[image: ]
4、点击【年检模板下载】可以直接下载本次年检的模板，该模板只是负责让您了解一下本次年报所要填写的内容，不需要任何操作。
[image: ]
5、点击【点击填报】按钮进入年检填写页面如下图所示：
[image: ]



[image: ]
注意：第一次填写时系统会默认加载出来基础信息,如果您进入页面后发现信息已经展示全了可以直接点【保存】按钮，然后点【下一页】按钮进行下一页年检信息的填报，每一页填报完毕后请点击【保存】按钮，然后再点击【下一页】，直到不再有【下一页】按钮为止。
6、如果第一次没有填写完，第二次进入后可以点击【修改】按钮接着进行年检的填写，如下图所示：
[image: ]
7、 填写完年检后需要上传本次年检需要的法律要件，点击
【上传电子文件】按钮进入电子文件上传页面如下图所示：

[image: ]
8、进入电子文件上传页面后会显示出本次年检需要上传的电子文件目录如下图所示：

[image: ]
9、选中需要上传的电子文件名称，也就是数字后的小方框，然后点击【上传】按钮系统会弹出上传页面如下图所示：

[image: ]
10、出现上传电子文件页面后，再次点击【上传】按钮会弹出上传文件选择页面如下图所示：

[image: ]

11、点击【点击选择文件】系统会提示要选择您电脑中所在文件的目录如下图所示：

[image: ]
12、文件选择好后，点击【开始上传】按钮，等到系统提示上传成功，文件就上传完毕了。如下图所示：

[image: ]
[image: ]
注意：上传完毕法律要件后，可以关闭弹出页面右上角红色×号关闭页面。
13、年检信息填写完毕，法律要件上传完毕后，点击【提交年检材料】，把年检提交到民政部门进行审批如下图所示：
[image: ]
[image: ]
[image: ]
14、年检上报后请耐心等待审批结果，如果审批通过年检状态显示通过年检结果显示合格如下图所示：
[image: ]
15、如果您的年检信息有问题，民政部门给您退回了请点击【修改】按钮进行修改，修改完提交就可以了。如下图所示：
[image: ]
16、如果您的年检因填写的不合格或者附件没有上传导致被退回了在系统年检结果会显示【退回】如下图所示：
[image: ]
注意：查看退回原因时如果显示不全的话请把鼠标移到到退回原因处系统会自动浮现出全部的退回原因如下图：
[image: ]
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